2024
SOSYAL GUVENLIK KURUMU
SAKARYA SOSYAL GUVENLIK MUDURLUGU

KARASU SOSYAL GUVENLIK MERKEZ HIiZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA : ; : : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(ENGECQ)
isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1-Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2-Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekalethame ve imza sirkulerini,
3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin tarinu gosteren resmi
nitelikteki belgelerini,
5510 Sayili 4-Tuzel kisgilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kigiligi temsile ve ilzama
Kanun yetkili kimselerin imza sirkulerini,
Uyarinca, 5-Adi ortakliklarda noter onayl ortaklik s6zlenmesini,
4/1-A 6-Kapicilik igyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye
1 Kapsaminda Cumbhuriyeti kimlik numaralarini gosterir listesini, 1 GUN
Sigortali 7- hale konusu islerde, igin sdzlenmesinin veya igin Ustlenildigini gosterir idarenin
Olanlarin yazisinin asli ya da idarece onayli fotokopilerini,
Calistiklari 8- ingaat igyerlerinde, yapi ruhsatinin onayl fotokopisi, varsa arsa sahibi ile
isyerlerinin Tescil | muteahhit arasindaki noter onayl insaat yapim soOzlenmesini, igyerinin tescil
Edilmesi tarihinden itibaren en geg bir ay icinde igyerini gevresine alan Kurumun ilgili
unitesine vereceklerdir. isverenden is alan alt igverenler, Kanundan dogan
yukumlulukleri baslamadan 6nce, igyeri bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve
asil isverenle yapmis oldugu s6zlenmenin bir 6rnegini, Kuruma elden
veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler
- 1-e-Sigorta hizmetleri internet kullanici kodu ve kullanici sifresi bagvuru formu
E-Bildirge 2-e-Sigorta sdzlenmesi a- isverenin gercek kisi olmasi durumunda basvurular -
2 Basvuru ’ 1 GUN

gercek kisi olan isverenlerce yapilabilecegi gibi, gercek Kisi igverenlerin yetKi
verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir. Ancak bu




durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin dizenlenmis vekaletnamenin
aslinin veya noter onayli suretinin de e-Sigorta sozlenmesi ile birlikte bagvuru
formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir. b- igverenin tlzel kisi olmasi
durumunda bagvuru formunda hem tlzel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan
kisinin isveren olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kiginin imzasi
bulunacak olup, basvuru formuna imza sirkulerinin veya vekaletnamenin asli ya da
onayli sureti eklenecektir.

Borcu Yoktur

1-4734 sayih Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin
Kurumumuzdan ihale tarihi itibariyle Turkiye genelinde kesinlermis sosyal guvenlik
prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda 6rnegi 01/10/2007 tarih
2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine

Yazilari Gore Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine iliskin Talep Formu(EKk-6 )” ile bagvurmalari 1 GUN
gerekmektedir.
2-Onaylanmis Kisi Statlu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup
olmadiginin bildiriimesine iliskin muracaatlar, 6rnegi 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili
Genelge ekinde yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir.
1-e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2-e-Borcu Yoktur Taahhut Belgesi Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Basvurularinda:
3-Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
E-Borcu 4- imza sirkllerinin noter onayli sureti veya fotokopisi
v 5-Ortak olunan isyerlerine ortakhk tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger
oktur . . _ .
Basvurulari belg"elerle _t_)elgelenme3| Qergek }_<|_§| bagvuru_sgnda. N 1 GUN
6-Nufus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7- Imza sirkdlerinin noter onayl sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger
belgelerle belgelenmesi
9-Ust dlizey yoneticilerin gdreve baslama, gorev bitis tarihlerinin belgelenmesi.
llisiksizlik Dilekge )
Belgesinin 1 GUN
Dizenlenmesi
KDV Mahsubu | Dilekce 1 GUN
Asgari isgilik | Dilekce 1 GUN

Uygulamasi




5510 Sayil

Kanunun 4/1-A

Kapsaminda
Sigortali
Calistiran
isverenlere
Kesilen idari
Para
Cezalarina
itiraz

Dilekce

1 GUN

I§mzirme
Odenegi
Verilmesi

1-Talep dilekgesi
2-Dogum raporu veya KPS’ Mernis’ ten alinan bilgiler

1 GUN

10

Saghk
Aktivasyon
islemleri

Beyan taahhut belgesi

1 GUN

11

Borgclanma
isleminden
Vazgecme

Bor¢clanmadan vazgectigini belirtir dilekge

1 GUN

12

Askerlik
Borglanmasi

1-Dilekge,

1 GUN

13

Tescil
Diizeltme

Sigortall dilekgesi

1 GUN

14

Hizmet
Duzeltme

Sigortall dilekgesi

1 GUN

15

Dogum
Borclanmasi

Borglanma talep dilekgesi

1 GUN

16

Emzirme
odenegi
verilmesi

Beyan taahhut belgesi

1 GUN




Aile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Sosyal Yardimlagsma ve Dayanisma Vakfinda

GSS Tescill gelir tespiti sonucuna gore 5 GUN

17 . . : . . — .
islemleri Kurumumuza online sistem Uzerinden gelen bildirim sonucuna gore

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine

ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz

lIk Miracaat Yeri: Karasu Sosyal Guvenlik Merkezi

isim : Songll UNVER

Unvan : Sosyal Guvenlik Merkez Muduru

Adres - Incilli Mahallesi 17 Agustos Caddesi No:6/2 KARASU SAKARYA
Tel : (264) 718 20 50

Faks : (264) 718 20 57

E-Posta . karasusgm@sgk.gov.tr

lIkinci Muracaat Yeri: Sakarya Sosyal Givenlik il Mudarlagu

isim : Erhan CAVUS

Unvan : Sosyal Guvenlik il Madiir

Adres : Hizitepe Mh. Kigla Cd. No: 21 ADAPAZARI/SAKARYA
Tel . (264) 276 63 25 (26.27.28)

Faks . (264) 276 62 22

E-Posta : sakaryasigm@sgk.gov.tr




