T.C.
KARASUKAYMAKAMLIGI
ilce Niifus Miidiirlii gii
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA

HIZMETIN ADI

BAS VURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMET SURESI

Dogum Tescil Islemleri

> Evlilik I¢i Dogum

1. Bagvuru sahibine ait niifus ciizdany, siiriicii, belgesi, pasaport evlenme ciizdani, memur ciizdani, basin kart avukat kimlik kart1 belgelerinden biri
2. Saglik Kurumlarindan sistem iizerinden gelen Dogum raporu, (Yok ise) Saglik Miidiirligiince yapilacak tahkikat raporu

> Evlik D1s1 Dogum

1. Annenin kimligiyle sahsen bagvurusu

2. Saglik kurumlarindan sistemiizerinden gelen Dogum raporu, (Yok ise) Saghk Mdiirliigince yapilacak tahkikat raporu

5dk

Oliim Tescil islemleri

Saghik Kurumu olan yerde saglik kurumu, siipheli 6limlerde Cumhuriyet Bassavciligi, koylerde
M uhtarlar tarafindan bildirilen Aile Hekimlerince usuliine uygun olarak diizenlenen 2 adet mernis 6liim tutanag ve olen sahsin (varsa) kimligi

5dk

Evlenme Tescil islemleri

Evlendirme islemleri icin kdylerde koy muhtarliklarma, Ilce Merkezive Beldelerde Belediye Evlendirme M emurluklarina miiracaat edilerek evlenme islemlerini yaptirilir. Evlendirme Memurlugunca diizenlenen 2 6rnek
MERNIS Evlenme bildirimleri dairenize ulastiktan sonraevlenme islemleri tescil edilir.

5dk

Bosanma Tescil Islemleri

Kesinlesmis Aile(Asliye Hukuk) M ahkemesi Karar (2 Adet)

10 dk

Niifus Kaydi Diizeltme Islemleri

Kesinlesmis ilgili mahkeme karan (2 6rnek)

10 dk

Diger Niifus Olaylarma iligkin Islemler

a)Evlat Edinmenin Tescili ile ilgili durumda;
Ilgili mahkeme tarafindan gdnderilen kesinlesmis iki niisha evlat edinme kiran
b)Tamima Yapacak babanin miiracaata;
Tannacak kigiye ve anneye ait kimlik bilgileri
¢)Kizlik Soyadim Kullanma talebi hakkinda;
M atbuu dilekge
d)Din degisikligi Talebi hakkinda;
Dilekge

10 dk

Adres Kayit Tescil Islemleri

1)Beyan edilen adresteki konut dolu goziikiiy or ise; beyan edenin veya aynievi paylagan 18 yasmdan biiy ik kisinin adina kayth elektrik, su.dogalgaz veya telefon aboneligini gosterir belgelerden biri ve beyan i¢in
basvuruda bulunan sahsin niifus ciizdani.
2)Beyan edilecek adres bos bir konut ise herhangi bir belge ibraz etmeden sadece beyanda bulunan sahsin niifus ciizdani ile bagvurusu kabul edilmektedir.

7 dk

Uluslararas1 Aile Ciizdan1 Diizenlenmesi

1-Degistirilecek veyayenilenecek olan uluslararasi aile ciizdani
2-Bagvuru sahibine ait niifus ciizdani, siiriici belgesi, pasaport memur ciizdani, basin kart1, avukat kimlik karti belgelerinden biri ve fotokopisi
3-Eslere ait fotograf (1 ’er adet)

30 dk

Niifus Kay1t Ornegi Islemleri, Yerlesim Yeri ve Diger Adres
Belgesi. Cok Dilli Belgelerin Diizenlenmesi

1-Bagvuru sahibine ait niifus clizdany, siiriicti belgesi, pasaport, evlenme clizdani, memur ciizdani, basin kart1, avukat kimlik kart1 belgelerinden biri
2-Dilekge (Sahsen bagvurularda yazili miiracaat aranmaz.)
3-Vekillik belgesi ile yapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin asli ve fotokopisiile vekilin kimligi ve fotokopisi.

3dk

10

Sakli Nifus

Sahsen basvuru

6 dk

11

TC Kimlik Kart1 Islemleri

TC Kimlik Kart1 Yenilemekigin

1- Anlagmali bankalardan birine veya vergi dairesine veyaPTT yeficret.

2- 1 Adet biyometrik fotograf.

3- Mevcut kimlik, Ehliyet veyaPasaport gibi kimlik yerine gecen belge.

TC Kimlik Kart1 Kayip ise

1- Anlagmali bankalardan birine veya vergi dairesine veyaPTT yeficret.

2- 1 Adet biyometrik fotograf.

Niifus Ciizdam Kayip ise

1- Anlagmali bankalardan birine veya vergi dairesine veyaPTT yeficret.

2- 1 Adet biyometrik fotograf.

3- Kimlik yerine gegen ehliyet, pasaport, 6grenci kimligi, memur kimligi, avukat kimligi vb. belgelerden biri.
4- Eger 3. segenekteki kimlik yerine gecen belgelerden biri mevcut degilse; resit dahi olsaniz anne veyababa veya es veya 18 yasindan bty iik kardegin kimligini yanmda bulundurmak sartiile birlikte gelinmelidir.

15 dk

12

Umuma M ahsus Pasaport

1-T.C. kimlik kart1, niifus ciizdan1 veya gegici kimlik belgesi,

2-Son alt1 ayda cekilmis bir adet biyometrik fotograf(her yas grubu icin gerekmektedir),

3-Yasal temsilcilerin basvuru merkezinde hazir bulunmamalari halinde; kisith veya ergin olmayan kisiler icin muvafakatname,

4-Ogrencilerin hargsiz pasaport basvurularinda; "Ogrenci Belgesi” (Bagvuru esnasinda sistemde dgrencilik durumunun dogrulanmasi halinde belge talep edilmeyecektir.)
5-Bagvuru dncesinde pasaport defter ve harg bedelinin 6denmesi (Odeme bilgileri sistem iizerinden goriintiilendiginden basvuru esnasinda ayrica makbuz/dekont talep edilmemektedir.)
6-Eski pasaport (Daha 6nceden alinmis ve iptali yapilmamis pasaportlarin bagvuruda getirilmesi gerekmektedir.)

Hargs1z Bordo(Umuma Mahsus Pasaport) Kimlere Diizenlenmektedir?

1-Tahsilde olup 25 yasimnidoldurmams 6grencilere,

2-Yabanci memleketlere 6grenim i¢in gideceklere,

3-Ugus EKibi Personeline,

4-Kilttrel, ticari veya sosyal bir faydaicin veyayiiksek lisans ve doktora 6grenimi gormek isteyen ve Milli Egitim Bakanhiginin izni ile yurtdigina gidenlere,

5-Spor, gezi, kiiltiirel, ticari ve sosyal bir menfaat igin Rektorlik, Dekanlik, Meslek Yiiksek Okulu Midiirliigi izni ile yurtdigma gidenlere verilir.

15 dk

13

Siiriicii Belgesi Islemleri

2016 Oncesi Ehliyet Alip Yenilemek Isteyen veya Kaybedenler

1- 1 Adet Biyometrik Fotograf

2- Saglik Raporu(Aile Hekimi yadaHastane)

3- Anlagmali bankalardan birine veyavergi dairesine veyaPTT yeiicret. (13 b kart parasi+ 2% vakif parasi= 15 b)
2016 Sonrasi Ehliyet Alip Yenilemek Isteyen veya Kaybedenler

1- 1 Adet Biyometrik Fotograf

2- Saglik Raporu(Aile Hekimi yadaHastane)

3- Anlagmali bankalardan birine veya vergi dairesine veya PTT yeficret.

15 dk

*Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veyabagvuru eksiksiz belge ile yapildig halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri: Ozen Ozgiir OZDEMIR, llge Niif. Md.
Adres:incilli Mh. Plaj Cd. No:39

Karasu/SAKARYATel:02647181165, Fax:02647181165, E-posta:

M ehmet karasu54@nvi.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri: Mehmet Ugur ARS LAN Karasu Kaymakamu,
Adres:Incilli Mh. Plaj Cd. No:39 Karasu/SAKARYATel:
02647181101, Fax:02647181503, E-posta: karasus4@nvi.gov.tr
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