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KARASU ILCE MILLI EGITIM
MUDURLUGU DESTEK BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI _ TAMAMLANMA
BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
Bilgi Edinme Hakki
Kapsaminda . ) .
1 Yapilan Basvurularin Dilekge 151S GUNU
Cevaplandiriimasi
HUKUK BIRIMi HIZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER ookt
(EN GEQ)

Dilek¢ce Hakki Kapsaminda
1 Yapilan Bagvurularin Dilekce/e-Posta 1 1S GUNU
Alinmasi




KARASU iLGE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

INSAN KAYNAKLARI BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
1- Elektronik basvuru formu
Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asl veya kurumunca onayli 6érnegi
2-  (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru formuna
otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3. Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yuksek lisans veya pedagojik formasyon
belgesi
Ogretmenlige ilk Atama 4- Diploma denklik belgesi (Yurtdisi okullarindan mezun olanlardan)
Basvuru Evraklarinin Felsefe bolum mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi _ .
1 Alinarak Basvurularin aldigina, Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 kredi mantik, 16 kredi felsefe, 11$ GUNU
Onaylanmasi 5- 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon
belgesi yerine
kullanilamaz.)
Beden Egitimi ve Spor YiUksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit
6- tarihini gOsteren belge (Mezuniyet belgesinde kayit tarihi yazili olanlardan
ayrica belge istenmeyecektir)
7. Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina
dair” mahkeme karari
Ek Ders Ucreti Karsiligi
2 Ogretmen Goreviendirme 1- E-Devlet Bagvurusu 1 1S GUNU
Basvurularinin
Alinmasi




KARASU iLGE MILLI EGITiM MUDURLUGU
OZEL OGRETIM KURUMLARI BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA ; ; ; TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEQ)
1- Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Ek-1)
2- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tizel kisilik ise; kurulug amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi
yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi ve tlizel kisiligin niteligine goére Tirkiye
Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme, tlizik ya da vakif senedi
4- Kurucu tuzel kKisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
islemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
Ozel (")Qretir_n l.(.urumlarlnln 5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri ve okul olarak kullanilacak
Aclimasiyla ligili Bagvurular binalarin ayrica bahgeleri igin de (i¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda cizilmis
Dogrultusunda Bakanlikga yerlesim plani
1 [Duizenlenen 6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yénetmeligi uygulamak isteyen okullarin 23 GUN
Isyeri égrr]nat""e Calisma kurucusunun yazili beyani, resmi benzeri okullarin tabi olduklari yénetmeliklerden
uhsati"nin

farkll uygulama yapmak isteyen okullar icin Bakanlikga onaylanmak Uzere hazirlanan
U¢ nisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha énce agilis izni
almis baska bir okulu icin Bakanlikga onaylanmis kurum ydnetmeligini
uygulayacagina iligkin yazili beyani

Basvuru Sahibine Verilmesi

7- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim
suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sdézlesmesinin asli

8- Yonetici galisma izin teklifi

9- Kurum 6gretime baslamadan dnce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iligkin
calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili
beyani




Ozel Ogretim Kurumlarinin
Acilmasiyla ilgili Bagvurular
Dogrultusunda Bakanlikga

10- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
maddarlakleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya
Universitelerin ilgili boélimlerince
diizenlenen teknik rapor

11- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari icin ilgili
bakanliklarin uygun gérusu

Duzenlenen 12- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacadi ildeki hastanede 6grencilerinin 23 GUN
"isyeri Agma ve Calisma egitim gbrecegdi alana uygun stajlarini yapacaklarina iliskin hastane yonetimi ile
Ruhsati"nin yapilan protokol
Basvuru Sahibine Verilmesi 13- il saghk midirligiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin sagdlik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
14- itfaiye midirligiince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iliskin ayrintili dilekgesi
2- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri i¢in de U¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda ¢izilmis
yerlesim plani
Ozel Ogretim Kurumlarinin Bina 3- Mevcut binada bulunan arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve
Nakil eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucu veya kurucu temsilcisine ait
Basvurular Dogrultusunda yazili beyan
Bakanlikga Diizenlenen "igyeri 4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il 8 GUN

Acma ve
Calisma Ruhsati"nin Kurum
Mudarligine Gonderilmesi

mudurlikleri, yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
universitelerin ilgili bélumlerince
dizenlenen teknik rapor

5- il saglk mudirligiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun

olduguna iligkin rapor

6- itfaiye mudurligince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli

Onlemlerin alindigina iligkin rapor




1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge

2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak Uzere,
kurumu devralan veya devredilen gergek kisi veya tlizel kisilik tarafindan
Ustlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir senedi

3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili
beyan

4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim muddrltigtnce onayli

; S ornegi; kurum binasi kiralik ise okullarda

Devredilmesiyle ligili Bagvurular O6gretim slresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli veya

Dogrultusunda Bakanlika milli egitim madarliglince onayli 6rnegi

Diizenlenen N o o . I 8 GUN
"isyeri Agma ve Calisma 5- Kurucu tuzel Kisilik ise; kurulus amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu igletmeciligi

Ruhsati"in Kurum Midiirligine ygpﬂacagpg iliskin |f§\'den|n de yer aldigi ve tuzel Kisiligin niteligine gore Turkiye
i . . Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana

Gonderilmesi i . A e e .

s6zlesme, tliziik ya da vakif senedinin milli egitim mddurliglince onayli 6rnegi

Ozel Ogretim Kurumlarinin

6- Kurucu tuzel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu a¢gma, kapatma,
devir ve benzeri islemleri yuratme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim
kurulu karari

7- Egitim personeli ile diger personelin gérevliendirme teklifleri ve yenilenen ig
sdzlesmeleri

. .l . 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Ogretim Kurumlarinin Isim

Degisikligi Basvurulari
Dogrultusunda

Bakanlikga Diizenlenen "igyeri
Acma ve

Calisma Ruhsati"nin Kurum
Madarligine Gonderilmesi 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi

2- Kurucu tuzel kisilik ise; ydonetim kurulu karari 8 GUN




Ozel Ogretim Kurumlarinin
Yerlesim

Plani ve Kontenjan Degisikligiyle
ilgili Bagvurular

1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi

2- Kurumun son yerlesimini gésteren i¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
ebadinda)

3- Bir adet eski yerlesim plani

4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siresi kadar kira s6zlesmesi veya
tapu 6rnegi (asl ya da tasdikli 6rnegi)

D9grultusunda Bakanlik¢a 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il 13 GUN
P_uzeplenen madurlUkleri, yapinin proje maellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya
Isyeri Agma ve Ca"‘f‘[“a.. e Universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen teknik rapor
Ruhsati"nin Kurum Maddrlugane )
Gonderilmesi 6- Il saghk mudurligince dizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yéninden uygun
olduguna iligkin rapor
7- itfaiye muduirligiince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iligkin rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu dondstirmesine iligkin yazisi
2- Form dilekge (Millf Egitim Bakanhgi Ozel Ogretim Kurumlari Yénetmeligi Ek-1)
3- Kurumda 6grenci/kursiyer kaydi olmadigina dair beyan
4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari i¢in ayri ayri ve okul olarak kullanilacak
binalarin ayrica bahgeleri igin de Ui¢ adet 35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis
Ozel Ogretim Kurumlarinin yerlesim plani
Kurum Dénlsim Basvurulari 6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi
Dogrultusunda Bakanlik¢a 7- Yonetici galisma izin teklifi
Duzenlenen 8- Kurum &gretime baglamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iligkin 18 GUN

"isyeri Agma ve Calisma
Ruhsati"nin Kurum Mudurligine
Gonderilmesi

calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili
beyani

9- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim
suresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira s6zlesmesinin asli

10- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili
bakanliklarin uygun gortsu

11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede
ogrencilerinin egitim gérecegi alana uygun stajlarini yapacaklarina iligkin hastane
yonetimi ile yapilan protokol




Ozel Ogretim Kurumlarinin
Kurum Doéniistiim Basvurulari
Dogrultusunda Bakanlik¢a

12- Kurum agllacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il
mudurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya Universitelerin ilgili
bolimlerince dizenlenen teknik rapor

Diizenlenen L i . o 18 GUN
"isyeri Agma ve Calisma 13- Il saghk mudurlagunce duzenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoninden uygun
Ruhsati"nin Kurum Midirligiine olduguna iligkin rapor
Gonderilmesi 14- Itfaiye mudirligince dizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
Onlemlerin alindigina iligkin rapor
. . _ 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazisi
Ozel Ogretim Kurumlarinin
Kurucu S . .
Temsilcisi Degisikligiyle llgil _ Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri
Basvurular islemleri yUrttme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi yonetim kurulu karari
Dogrultusunda ve Bakanlikga 8 GUN
Duzenlenen
"isyeri Agma ve Calisma _ o _ o _
Ruhsati"nin Kurum Midirligiine 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigdina dair yazili beyan
Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinin o ,
Kurucu veya Kurucu Temsilcisi 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekcesi
Teklifiyle Kapatimasina lligkin 2- Egitim personeli ve diger personel ile 6grencilere en az li¢ ay 6ncesinden yazilan
Bagvurular duyuru yazisi
Dogrultusunda Bakanliktan 3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri 13 GUN

Alinan Kapatma Yazisinin
Kurum Madurligine
Gonderilmesi




Ozel Ogretim Kurumlarinda

Program 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekcesi
llaveleriyle llgili Bagvurular Kurumun son yerlesimini gdsteren tic adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
Dogrultusunda Bakanlikga 2" ebadinda)
9 |Duzenlenen ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve 8 GUN
"Isyeri Agma ve Calisma " sayis|
RL.J'hsatl_"nm Kurum Muduriuguine 4- Programa ait arag-gereg listesi
Gonderilmesi . - " L . s y .
Gorevlendirilecek egitim personeline iligkin ¢calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair
" kurucunun yazili beyani
1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekcesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda 2- Yoneticiyle yapilan is sdzlesmesi
Gorevlendirilecek Yonetici 3- Yoneticiye ait adli sicil beyani
Teklifleriyle ilgili Bagvurular 4- Yoneticiye ait diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
10 |Dogrultusunda il Milli Egitim 7 GUN
Mudurluglnce Dizenlenen 5- Daha 6nce 6zel dgretim kurumunda gdrev yapmig ise ayrilma onayi
"Calisma izin Onayi"nin Kurum Not: Ozel okul ve 6zel egitim okullarinda gorevlendirilecek yéneticilerin en az iki yil asil

Mudurligine Gonderilmesi

gorevli olarak 6gretmenlik yaptigini gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri




1- Yatirmciyi temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzali miracaat dilekgesi

2- Yatirrmlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari Tesviki Hakkinda
Kararin Uygulanmasina lligskin Teblig ekinde yer alan Yatirim Bilgi Formu (06 Mayis
1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de
yayimlanan)

3- Talep sahibi tizel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu acgilacagina dair hiikim ihtiva eden
Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis veya noterlikce onaylanmis, tiizik,
vakif senedi veya ana s6zlesme

Ozel Okul ve Ozel Egitim 4- Kurucu temsilcisi secimine iliskin tizel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yénetim kurulu

Okullarinin
Tesvikten Yararlanma

kararinin ilgili sayfasinin noter tasdikli rnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayil Ozel
Ogretim Kurumlari Kanunu hiikiimleri geregi bir kisi olacak ve kurumu Bakanligimiza

11 |istekleriyle ilgili Bagvurularin I ve diger kurum 3iS GUNU
Millt kuruluslara kargi temsile yetkili olacaktir.)
Egitim Maddrlugine 5- Kurucu temsilcisinin niifus clizdani sureti ve noter onayli imza sirkdleri
Gonderilmesi 6- Taahhiitname (Yatirimlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin Uygulanmasina
iligkin Teblig 2012/1 EK-1)
7- Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatinmcinin "Tesvikden faydalanarak ézel okul
yatirimi yapmasinda sakinca bulunmadigina" dair uygun gorus yazisi (Bu yazi
dogrudan ilgili il Valiligi'nden
alinabilecegi gibi, bagvuru sonunda Ozel Ogretim Kurumlari Genel Miidirliigi'nce de
ilgili Valilikten istenebilmektedir.)
8- Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu”
karari veya "Cevresel Etki Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari
Ozel Ogretim Kurumlarinin
Kdilturel, Bilgi, Beceri, Proje vb.
Yansmalarla ||g||| izin 1- Kurum mudurlugunun yazisl
Basvurulari
Dogrultusunda il Milli Egitim 8 GUN

Mudurliginden Alinan Onayin
Kurum Madurltgine

Génderilmesi 2- Yarisma sartnamesi




Ozel Motorlu Tasit Siriiciileri
Kurslarinda Grup-Donem

1- Kurs madarligunin yazisi

2- Egitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gére hazirlanmis isim listeleri

13 |Aclimaslyla ilgili Listelerin 3iS GUNU
Onaylanarak Kurum _ _ _ L
Mudirligiine Génderilmesi 3- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari
Ozel Motorlu Tasit Suruculerl Kurs mudurliginin yazisi veya kapanan suricl kurslarindan alinan sertifikalar icin ; .
14 |Kurslarinda Kaybedilen e ST . 3 1S GUNU
" . . sertifika sahibinin dilekcesi
Sertifikalarin Yenilenmesi
1- Kurumun istek yazisi
2- Egitim personeliyle yapilan is sdzlesmesi
3- Egitim personeline ait adli sicil beyani
4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi
(")%el Ogre’Firn Kurumlarinda 5- Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortadgretim alan
Gorevlendirilecek dgretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basari
Egitim Personeliyle ligili belgesinin asli veya kurumca onayli sureti .
15 |Basvurular Dogrultusunda 4 1S GUNU

Diizenen "Calisma izin
Onayi"nin Kurum Madurlugine
Gonderilmesi

6- Daha 6nce resmi veya 0zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis
olanlardan en son goérev yerinden ayrilisini gosterir belge

7- ik defa gérev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha énce yaptigi gérevleri gésterir
hizmet belgesi
8- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir
muvafakat belgesi
Not: Daha 6nce ayni ilde baska bir 6zel 6gretim kurumunda ayni alanda ¢alismis
olanlardan 3, 4 ve 6 nci maddelerdeki belgeler istenmez.




1- Kurumun istek yazisi

2- Egitim personeliyle yapilan is s6zlesmesi

3- Egitim personelinin adli sicil beyani

4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ve fotokopisi

Ozel Ogretim Kurumlarinda 5- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan

Gorevlendirilecek Ders Saat o6gretmenligi tezsiz ylksek lisans ya da pedagojik formasyon programi basari

Ucretli Egitim Personeliyle ilgili belgesinin asli veya kurumca onayli sureti

Basvurular 6- Sertifikanin asli 4 1S GUNU
Dogrultusunda Duzenlenen 7- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gésterir

"Calisma izin Onayi"nin Kurum muvafakat belgesi

Mudurlugune Gonderilmesi Not: 1-Resmi veya ézel égretim kurumunda gérevli olup kurumlarda ek ders saati ticretli

olarak gorev almak isteyen egitim personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde
belirtilen belgeler istenmez.

2-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gorevli olup alani disinda sertifikaya dayali
ders saat Ucretli olarak gbrev almak isteyen egitim

personelinden 2, 3 ve 4 lincii maddelerde belirtilen belgeler istenmez.

Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevli Egitim Personelinin
Gorevden Ayrilma Basvurulari

1- Kurum mudurligunun yazisi

Dogrultusunda Gorevden 415 GUNU
Qﬁrgiﬁﬁjgunnaeyg?ng:rrilljrr:esi 2- Egitim personelinin istifa dilekgesi
1- Miracaat dilekgesi
Ozel Ogrenci 2- a) Kurucu 6zel hukuk tiizel kigisi ise;
Yurtlarinin Agiimasiyla ilgili 1) Yurt agmaya iligkin hikmun bulundugu Ticaret Sicil
Basgvurular Gazetesi,Sirket Ana Sézlesmesi ,Tiiziik veya Kurulug Senedi Ornegi

Dogrultusunda il Milli Egitim 2) Kurucu temsilcisinin kurum agma,kapama,devri v.b.iglemleri yirtutme yetkisine 35 GUN

Mudurlugince Duzenlenen "Yurt sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari 6rnegi
Acma izin Belgesi"nin Basvuru
Sahibine Verilmesi b) Kurucu gercek kisi ise;

1) T.C. Kimlik Numarasi
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Ozel Ogrenci
Yurtlarinin Agiimasiyla ilgili
Basvurular
Dogrultusunda il Milli Egitim
Mudurlagunce Dizenlenen "Yurt
Acma izin Belgesi"nin Bagvuru
Sahibine Verilmesi

2) Taksirli suglar hari¢ olmak tzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa
ugramis olsalar bile Devletin sahsiyetine karsi islenen suclar ile risvet, zimmet,
irtikap, hirsizlik, dolandiricilik,

sahtecilik, inanci kétiye kullanma, irza yonelik sug, dolanli iflas gibi ylz kizartici veya
seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakgiligi hari¢ olmak lzere
kacakgcllik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini agiga
vurma suglarindan dolay! hikimli bulunmadigina dair adli sicil beyani

3- Yurdun faaliyet gbsterecedi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair
beyan

4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

5- Kurucu, bina lizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
beyan

6- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bélimlerinde
yurt agilacak ise 634 sayili Kat Milkiyeti Kanunu'na goére kat malikleri kurulu
tarafindan yurt acilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat
malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi

7- Yap!i kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar
icin, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge

8- Binanin sagligi olumsuz yonde etkileyen enduistriyel kuruluglardan uzak oldugunu
belirten yetkili kurulustan (il Halk Saghgi Madiirligi) alinan belge

9- Yetkili kurulugtan (yapi denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme
dayaniklihgini gésteren belge (denetci belgeleri ile birlikte)

10- Yetkili kurulustan (Belediyeden) alinan, yapi kullanma izni belgesi

11- Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis ¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
ebadinda)

12- Yetkili kurulustan (itfaiye Midirligiinden) alinan, binanin yangina karsi yeterli
glvenlige sahip olduguna dair rapor

13 Kurucu veya kurucu temsilcine ait ikametgah beyani

14 Kurucu veya kurucu temsilcine ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi

35 GUN




Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Devredilmesiyle ilgili Bagvurular
Dogrultusunda il Milli Egitim

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir senedi veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi

3- Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan

5- Yeni kurucu tuzel kisi ise; kurulug amaglari icinde yurt isletmeciligi yapilacagina
iliskin ifadenin yer aldigi ve tlzel kiginin niteligine gére Turkiye Ticaret Sicil
Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme, tlizlik ya da vakif senedinin 6rnegi

19\ Midiirliigince Diizenlenen "Yurt 35 GUN
Agma izin Belgesi"nin Yurt 6- Yeni kurucu temsilcisi segilecek kisinin kurum agma, kapatma, devir ve benzeri
Mudarlugine Goénderilmesi islemleri yuritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi sirket/dernek/vakif yonetim
kurulu karari
7- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
8- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait T.C. Kimlik Numarasi beyani
9- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait ikametgah beyani
1- Kurumun teklif yazisi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin Statii 2- Kurucu 6zel hukuk tuzel kigisi ise; kurumun degisecek durumunun belirtildigi yonetim
Degisikligiyle ilgili kurulu karari
Basvurular 3- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi
20 |Dogrultusunda il Millt Egitim 4- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani 35 GUN

Mudarlagance Dizenlenen "Yurt
Acgma izin Belgesi"nin Yurt
Mudarligine Gonderilmesi

5- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi

6- Kurumun son yerlesimini gésteren Ui¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
ebadinda)




Ozel Ogrenci

Yurtlarinin Kurucu veya Kurucu
Temsilcisi Degisikligiyle ilgili
Bagvurular Dogrultusunda il Millt

Kurucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iliskin eski kurucu veya kurucu
" temsilcisinin dilekgesi
2- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi
4- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum agma, kapatma, devir

21 oo e s ve benzeri islemleri ylritme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi 15 GUN
Egitim Muduarlagince ) .
- " - sirket/dernek/vakif yénetim kurulu karari
Dlzenlenen "Yurt Acma Izin 5 Yeni k K ¢ iicisi it adli sicil b
Belgesinin Yurt Midarligine - Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyan . _ N
Génderilmesi 6- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
7- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani
Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim
Degisikligiyle ilgili 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait imzali kurum teklif yazisi
Basvurular
Dogrultusunda il Milll Egitim 2- Kurucu 6zel hukuk tizel kigisi ise; sirket/dernek/vakif yénetim kurulu karari ile )
22 \Mudurligunce Dizenlenen "Yurt degisecek yurt isminin tayin ediimesi 20 GUN
Acma izin Belgesi"nin Yurt
Mudiirliigiine Génderilmesi 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlegsmesi
1- Kurucu veya kurucu temsilcisi yerlesim plani degisikligine iligkin
Ozel Ogrenci Yurtlarinin ayrintili teklif yazisi (Katlarda yapilan degisiklikler maddeler halinde belirtilecek)
Yerlesim Plani ve Kontenjan
Degisikligiyle ligili 2- Kurumun son yerlesimini gésteren (¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
23 Basvurular ebadinda) 35 GUN

Dogrultusunda il Milli Egitim
Mudarlagance Dizenlenen "Yurt
Acgma izin Belgesi"nin Yurt
Mudarligine Gonderilmesi

3- Bir adet eski yerlesim plani




Ozel Ogrenci Yurtlarinin Bina
Nakilleriyle ilgili Bagvurular
Dogrultusunda il Milli Egitim

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

3- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillk kiraci olduguna dair beyan

4- Kurucu bina Gizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair
beyan

5- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana menkuliin bagimsiz bélimlerinde yurt
acilacak ise 634 sayili Kat Mulkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan
yurt acilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden
veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi

6- Yap!i kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar

24 Mudurligince Dizenlenen "Yurt icin, depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge 35GUN
Acma izin Belgesi"nin Yurt
Mudurlugune Gonderilmesi 7- Binanin sagligi olumsuz yénde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu
belirten yetkili kurulustan (il Halk Saghgi Midiirligi) alinan belge
8- Yetkili kurulustan (yapi denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme
dayaniklihgini gésteren belge (denetgi belgeleri ile birlikte)
9- Binanin her kati igin ayri ayri dizenlenmis ¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3
ebadinda)
10- Yetkili kurulugtan (Belediyelerden) alinan yapi kullanma izni belgesi
11- Yetkili kurulustan (itfaiye Midurligiinden) alinan, binanin yangina karsi yeterli
gluvenlige sahip olduguna dair rapor
, . . 1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilek¢e veya teklif yazisi
Ozel Ogrenci , 2- Kurucu 6zel hukuk tlzel kisisi ise; yurdun faaliyetine ara verecegdine veya
Yurtlarinin Faaliyete Arg.Verme kapatilacagina iligkin sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari
veya Kapatiimastyla ligili 3- Ara verme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut dgrencilerin -
25 |Basgvurular 30 GUN

Dogrultusunda il Milli Egitim
Mudurliginden Alinan Onayin
Yurt Mudurligine Génderilmesi

barinmasi hususunda alinan tedbirlere ait dilekge

4- Tum personele duyuru yazisi

5- Faaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valilige ve 6grencilere bir ay
onceden haber verildigine iliskin yazi




Ozel Ogrenci

Yurtlarinin Faaliyete Ara Verme
izninin

iptaliyle ilgili Bagvurular

1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi

26 |Dogrultusunda il Milli Egitim 10GUN
Mudarliginden
Alinan Onayin Yurt Midirligiine 2- Kurucu 6zel hukuk tlzel kigisi ise; yonetim kurulu karari
Gonderilmesi
1- Kurumun teklif yazisi
Ozel Ogrenci Yurtlarina Yénetici 2- Yonetici olarak gorevlendirilecek kisiye ait dilekge
Gérevlendiriimesiyle ilgili 3- Yoneticinin T.C. Kimlik Numarasi
Basvurular 4- Yoneticiye ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
27  |Dogrultusunda il Milll Egitim 5- Yoneticiye ait saglk raporu 10 GUN
MudurlGgince Dizenlenen 6- Yoneticinin adli sicil beyani
Belgenin Yurt Muduarlagune 7- Yoneticiyle yapilan is s6zlesmesi
Gonderilmesi 8- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan (ise Girig Bildirgesi) sigorta belgesi
1- Kurumun teklif yazisi
Ozel O i 2- Personele ait dilekce
zet ogrenc 3- Personelin T.C. Kimlik Numarasi
Yurtlarinda Personel o - . . .
. L AT 4- Personele ait diploma/gecici mezuniyet belgesi fotokopisi
Gorevlendirilmesiyle llgili Lo -
28 y 5- Personele ait saglik raporu 6 GUN
Basvurular Dogrultusunda ) .
. . 6- Personelin adli sicil beyani
Gorevlendirme Onaylarinin Yurt 2 p I lan is s52 ,
Miidrligiine Génderilmesi - mersonetie yaplian Is soziesmesi o _
8- Sosyal Givenlik Kurumu'ndan alinan (Ise Girig Bildirgesi) sigorta belgesi
Ozel Ogrenci )
Yurtlarinda Personel istifa 1- Kurumun Ust yazisi
Talepleriyle llgili Bagvurular 2- Kisiye ait dilekge . -
29  |Dogrultusunda Alinan Onaylarin 51S$ GUNU

Yurt Madurligine Gonderilmesi

3- Sosyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan sigorta belgesi (isten Ayrilig Bildirgesi)




KARASU iLGE MILLI EGITiM MUDURLUGU

STRATEJi GELISTIRME BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETIN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

1- Gegici teminat
2-  Yerlesim yeri belgesi
3- Ogrenim belgesi
4- Ustalik belgesi (asl)

!(antin ve Benzeri Yerlerin 5- Niufus clizdani érnegi veya Nufus clizdanin arkali 6nli fotokopisi : -

1 |lhale Bagvurularinin 51$ GUNU

Alinmasi . .
6- Cumhuriyet savciligindan alinmis sabika kaydi (asli)
7- Kantinciler odasindan alinacak Uzerine kayith kantin olmadigina dair belge ile ihaleden

men yasagi olmadigina dair belge

8- lstekli tarafindan imzalanmig sartname
9- Teklif mektubu




KARASU ILGE MILLI EGITIM MUDURLUGU
TEMEL EGIiTiM BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA - : : TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURES
(EN GEC)

Milli Egitim Mudurlugimiize 1- Dilekce
Okullardan Mezun Okullardan
Mezun Olan Ogrencilere e
Ogrenim Belgesinin (Diploma 21$ GUNU
Ornegi/Tasdikname) Verilmesi

Bagli Kapanan
2- Nufus clzdani érnegi




KARASU iLGE MiLLi EGIiTiMm MUDURLUGU
EGIiTiM OGRETIM BiRiMi ORTAK HiZMET STANDARTLARI

SIRA . : _ HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEQC)
1- iice Milli Egitim Mudurliigiine hitaben sinema ve
animasyon filmlerin sumum izni icin dilekce
(Oyunun oynanacagi okul turini belirten, adres ve telefon
bilgilerini iceren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmler i¢in yapimci firma ile
ilcemizdeki Okullarda Sinema ve Animasyon gOsterimi yapacak firma arasindaki s6zlesmenin bir
1 |Filmlerin Sunulmasuyla ilgili izin Bagvurularin ornegi 3iS GUNU
Alinmasi 3- Sinema ve animasyon filmlerini sunacak kisi veya grubun
vergi mukellefi olduguna dair
belge (Vergi levhasi fotokopisi)
4- Sunum yapacak gdrevlinin adli sicil beyani
5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin
elektronik ortamda kayitl bir 6rnegi (CD/DVD)
Okullarda Saglik Taramasi izinleriyle ilgili
2 Basvurular Dogrultusunda Saglk Taramasi izninin Dilekce 6 GUN
Verilmesi
iige Milli Egitim Miidurligiine hitaben yarisma izin istek
licemizdeki Okul/Kurumlarda 1- :g(:gsgiz E;(Iae]rcljsr:nyaar;rrl)yapllacagl okul taranun belirtildigi, | o
3 |Yarigmalar (Resim, Siir, Kompozisyon, Fotograf vb.) 3 1S GUNU

Yapilmasiyla ilgili izin Bagvurularin Alinmasi

2- Yarisma Sartnamesi (Yarismanin yapilacagi
tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin
belirtiimesi, verilecek édiller, Juri tyeleri vb.)




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk mlracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks
E-Posta

ilce Milli Egitim Mudirligi
Cetin TURHAN

iice Milli Egitim Muduird

incilli Mah. Plaj Cad. Hiikiimet
Konagi Kat:4

0(264) 718 11 26

0

karasu54@meb.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon
Faks

Karasu Kaymakamligi

Mehmet Ugur ARSLAN
Kaymakam
incilli Mah. Plaj Cad. Hikiimet
Konagi Kat:3
0(264) 718 11 01
0(264) 718 12 10



